TINH UY THUA THIEN HUE PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 06-HD/TU Thanh pho Hué, ngay 28 thang 11 nam 2014

HUONG DAN
1ap ho so va ngp luu ho so Dai h¢i dang b cac cap
va Dai h¢i Pang b§ tinh nhiém ky 2015 - 2020

Thuce hién Chi thi 36-CT/TW, ngay 30/5/2014 ctia B4 Chinh tri vé dai
héi dang bé cdc cap, tién téi Pai hdi dai biéu toan quéc lan thir XII cia
Pang; Chi thi 34-CT/TU, ngay 31/7/2014 cta Ban Thuong vu Tinh uy vé
dai hoi dang bo cac cép tién t6i Pai héi dai biéu Dang bo tinh lan thir XV
va Pai héi dai biéu todn quo”'c lan thir XII cua Dang; Cong van 648-
CV/CLT, ngay 04/8/2014 cua Cyc Luu trit Van phong Trung wong Dang
vé viéc 1ap ho so va nop luu hd so dai hoi dai biéu dang bo tinh, thanh phd
nhiém ky 2015 - 2020, Ban Thuong vu Tinh uy ban hanh Huéng dan viéc
lap ho so va nop luu ho so Dai hoi bang b0 tinh; dai hoi cac dang bd truc
thudc Tinh Gy nhiém ky 2015 - 2020 theo cac yéu cau va ndi dung sau:

1. Yéu cau

- Tai liéu dai hoi dai biéu dang bo bao gom: tai lidu gidy, tai liéu dién
tir, anh, bang ghi 4m, ghi hinh, cic vat mang tin khac c6 gid tri thuc tién va
lich str, duoc luu trir vinh vién, quan 1y tip trung, thong nhat, sir dung co
hiéu qua tai Kho luu trit Tinh ty, cac huyén ay, thi uy va Thanh ty Hué.

- Viéc lap ho so dai hoi phai duogc tién hanh trong subt qua trinh tu khi
chuan bj dai hoi, dién bién dai hoi va két thic dai hoi. Tai liéu dua vao hd
so dai hoi phai bao dam dung thé thirc vin ban cta Pang; phai 1 ban gdc,
ban chinh va ban thao b4o cdo chinh tri, nghi quyét dai hoi, ban thao van
kién co but tich cta cac ddng chi 1anh dao chu chét cua cap uy.

- Céc co quan, don vi, cd nhan tham gia chuén bi, t6 chuc, phuc vu dai
hoi dai biéu dang bo cac cap phai co trach nhiém bao mat thong tin tai liéu
chua cong bd cua dai hoi; thu thap triét dé tai lieu, 1ap ho so hoan chinh va
nop luu vao Kho luu trit Tinh ty, cic huyén uy, thi uy va Thanh ay Hué
sau khi dai hoi két thic.
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Cac loai tai li€u dién tu, tai li€u anh, bang ghi am, ghi hinh va cac vat
mang tin khac vé dai hoi phai duoc lap ho so, bao quan riéng.

2. Lap ho so dai hji

Cac co quan, don vi, cad nhan tham gia chuan bi, t6 chirc, phuc vu dai
hoi ¢o6 trach nhiém lap df?ly du héd so cong viéc thudc chirc nang, nhi¢ém vu
dugc phan cong phu trach, cy thé:

- Van phong cip iy cac cap c6 trach nhiém lap ho so cac tai liéu chi
dao, hudéng dan chung vé dai hoi dang bo; vé qua trinh chuén bi, t6 churc,
dién bién phuc vu dai hoi dai biéu dang bo cua cép minh.

- Ban t6 chirc cdp uy c6 trach nhiém 1dp ho so tai liéu hudng dan
chuan bi nhan su dai hoi dang bo; tai liéu tham gia chuan bi vé nhan sy du
dai hoi, nhan sy ban chap hanh dang bo (khoa méi) va nhan sy di dy dai
hoi dang bo cap trén. Lap hd so vé 1y lich cac déng chi du kién trong ban
chap hanh dang bd; hd so vé cong tac kiém phiéu, phiéu bau ban chip
hanh, bi thu va cac pho bi thu.

- Uy ban kiém tra cdp 0y c6 trach nhiém lap ho so tai lidu vé cong tac
kiém tra phuc vu dai hoi; tai liéu vé giai quyét don, thu té cdo, khiéu nai
lién quan dén nhén sy dai hoi dai biéu dang bo cac cép; tai liéu vé tham gia
chuan bi nhan su Gy ban kiém tra cac cap (khoa méi).

- Ban tuyén gido cac cip c6 trach nhiém 1ap hd so tai liéu vé cong tac
tuyén truyén, cong tac tu tudng phuc vu dai hoi dang bd cac cap.

- Tiéu ban vin kién dai hoi c6 trach nhiém 1ap ho so tai lidu vé churfm
bi bao céo chinh tri, bao céo kiém diém ban chap hanh, du thao nghi quyet
dai hoi (thu va luu giit du cac 1an dy thao, cac ban gop ¥ kién cta cac cap,
cac nganh, cac ca nhan; cac du thao co6 but tich cua lanh dao) va cac van
ban khac trinh dai hoi (nghi quyét, quy ché, chuong trinh...); ho so cac ky
hop ctia tiéu ban.

- Tiéu ban nhan su dai hoi c6 trach nhiém 1ap ho so tai liéu vé tham
gia chuan bi nhan su du dai hoi, nhan sy ban chép hanh dang bd (khoa
moi); nhan sy ban thudong vu, bi thu, cac pho bi thu cép uy; nhan su du dai
hoi dang bo cap trén; hd so cac ky hop cua tiéu ban.

- Tiéu ban t6 chirc, phuc vu dai hoi co trach nhiém 1ap ho so tai lidu
chuin bi vé co s& vat chat, kinh phi, dia diém, cong tac bao v¢... td chirc
dai hoi dai biéu cac cép; hd so céc ky hop cua tiéu ban.

- Cac ho so dai hoi dai biéu dang bo cac cap nhiém ky 2015 - 2020
can phai lap theo Danh muyc (kém theo Hurdng dan nay).

3. Nop luu ho so dai hoi

- Pbi véi tai lidu dai hoi dai biéu cac dang bo truc thude Tinh ty (trir
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cac dang bd huyén, thi x4 va thanh ph6é Hué), sau khi chinh 1y, thong ké,
kiém tra, dua tai liéu vao ding danh muc hd so s& tién hanh ndp luu vao
Kho luu trir Tinh 1y.

- PBéi voi tai lidu dai hoi dai biéu dang bo cac huyén, thi x4, thanh phd
Hué, sau khi chinh 1y, théng ké, kiém tra, dua tai liéu vao ding danh muyc
ho so sé& tién hanh ndp luu vao kho luu trit cac huyén 1y, thi Gy va Thanh
uy Hué.

- P6i vai tai lidu dai hoi dai biéu dang bod co s (xa, phuong, thi tran)
sau khi két thuc dai hoi co sd, ndp luu vé kho luu trir cac huyén ty, thi y,
Thanh ty Hué.

- P6i véi tai lieu dai hoi chi bo, dang b0 co s¢ (dang bd truc thude
Tinh uy), sau khi két thuc dai héi co s0, ndp luu tai cac dang uy; sau do cac
dang ay tién hanh nop vao Kho luu trir Tinh uy.

- Toan bd tai liéu duoc hinh thanh tir khi chuan bi cho dén khi két thuc
dai hoi phai nop vé kho luu trix cép uy; khong dugc tu dong ticu huy; tai
li¢u mat da dugc niém phong chua dén thoi han mé xu 1y thi van phai duoc
gilt nguyén.

- Sau khi két thac dai héi, tai liéu phai dugc chinh 1y, dua vao danh
muc hd so, théng ké, kiém tra déy du; 1ap muc luc va bi€n ban giao nhan
tai licu.

4. Thoi gian ndp lwu hd so dai hdi

Can cu Chi thi 34-CT/TU, ngay 31/7/2014 cua Ban Thuong vu Tinh
iy vé dai hoi dang bo cac cap tién t6i Dai hoi dai biéu Pang bo tinh lan thir
XV va Pai hoi dai biéu toan qué)c 1an the XII cua bang, thoi han ndp luu
ho so dai hoi cu thé:

- Thoi han ndp luu hd so dai hoi dai biéu dang bd co s¢ vao thang
7/2015.

- Thoi han ndp luu hd so dai hoi dai biéu cac dang bo truc thude Tinh
uy vao thang 9/2015.

- Thoi han ndp luu hd so Pai hoi dai biéu Pang bo tinh 1an thtr XV
vao thang 11/2015.

Khi giao ndp ho so dai hoi phai 1ap bi€n ban giao nhan tai liéu; bién
ban c6 du chir ky ciia ngudi giao va nguoi nhan tai lidu; ¢6 chir ky, ddu xac
nhan cua co quan, don vi giao, nhan tai li¢u.

5. To chirc thye hién

- Thu trudng cac co quan, don vi tham gia chuan bi, t6 chirc va phuc
vu dai hoi co trach nhiém chi dao viéc lap ho so, nop luu hd so dai hoi
thudc trach nhiém cua co quan minh dé dua tai liéu vao dung danh muc ho
so theo quy dinh ngay sau khi dai hoi két thic.
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- Cac huyén uy, thi ay, Thanh ty Hué va cac dang uy truc thudc Tinh ty
sao luc Hudéng dan nay dén cac chi bo, dang b truc thudc dé thuc hi¢n thong
nhat, phuc vu viéc 1ap, luu ho so dai hdi theo quy dinh cua Trung uong.

- Vian phong Tinh oy gitp Ban Thuong vu Tinh Gy hudng dan cac cap
uy, cac tiéu ban chuan bi dai hoi (van kién; nhan su; t6 chirc phuc vu dai
ho1), cac cd nhan tham gia chuén bi, to chic, phuc vu dai hdi lap ho so d?ly
du va giao nop vé Kho luu trir Tinh @y, cac huyén 1y, thi ty va Thanh uy
Hué sau khi dai hoi két thuc.

Noinhén: T/M BAN THUONG VU

- VPTW Ding (dé bdo cdo); PHO Bi THU THUONG TRUC
- Céac ban, UBKT, Van phong Tinh uy;

- Cac huyén uy, thi uy, Thanh uy Hué;

- Cac dang uy tryc thudc Tinh uy;

- Céc tiéu ban chuén bi Pai hoi XV;

- Cac ddng chi Tinh ty vién;

- Luu VPTU. (da ky)

Train Thanh Binh



