UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN PHONG DIEN Poc 14p — Ty do — Hanh phiic

S6: 0 /2015/QP-UBND Phong Dién, ngay.2§ thing Jndm 2015

cO‘ua THONG TIN DIEN TU T.T.HIE] QUYET PINH

§0: . . T4T. . .. . 3R viéc quy dinh chic ning, nhi¢m vy, quyén han
BEN Nqa" 34/? =7 7| va co clu tb chitc cia Phong No6i vu huyén
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UY BAN NHAN DAN HUYEN

Cin cit Lut TS chitc Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dn ngdy 26 théng
11 n&m 2003;

Can cir Nghj dinh s§ 37/2014/ND-CP ngdy 05 théng 5 ndm 2014 ctia Chinh
phu quy dinh td chitc céc co quan chuyén mon thudc fly ban nhin déan huyén,
quin, thj x3, thanh phé thugc tinh;

Cin ctt Thong tir s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim 2014 cia B6
Noi vu huéng dén chite ning, nhiém vy, quyén han va co cu td chitc ciia S& Noi
vu thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph truc thudc Trung wong; Phong Noi vu
thudc Uy ban nhén déan huyén, quén, thj x4, thanh phé thudc tinh;

Cin cir Quyét dinh sé 44/2013/QB-UBND ngay 07 théng 11 nim 2013 cla
Uy ban nhdn dan tinh Thira Thién Hué ban hanh Quy dinh phan cép v& quan ly td
chitc b mdy, bi€n ché va can bg, cong chirc tinh Thira Thién Hué;

Theo & nghi ciia Trudng phong Noi vu huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chire ning clia Phong N§i vu huyén

1. Phong N§i vu huyén 14 co quan chuyén mén thude Uy ban nhén din huyén
c6 chirc ning tham muu, gitip Uy ban nhan dén huyén quén 1y nha nuéc vé: Té
chitc bo méy; vi tri vige lam; bidn ché cong chirc va co ciu ngach cong chitc trong
cdc co quan, td chitc hanh chinh nha nudce; vi tri viée lam, co ciu vién chitc theo
chirc danh nghé nghiép va sé lwong ngudi lam viéc trong cac don vi sy nghiép
cong lap; tién luong d6i v6i can bd, cOng chire, vién chirc, lao déng hop ddng trong
CO quan, tb chttc hanh chinh, don vi sut nghi€p cbng ldp; cai cich hanh chinh; chinh
quyén dia phwong; dia gi¢i hanh chinh; cén b, cdng chitc, vién chirc; can b, cong
chtic cp x4 va nhftng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cép x4; hoi, td chire
phi chinh pht; vén thw, Iuu trit nha nude; tén gido; thi dua - khen thudng; cong tdc
thanh nién.




2. Phong N§i vu huyén chip hanh su lanh dao, quéan 1y vé t& chie, vi trf vige
lam, bién ché c6ng chirc, co chu ngach céng chirc v cong tac cia Uy ban nhén dén
huyén; ddng thdi chip hanh sy chi dao, kiém tra, hwéng din vé chuyén mén,
nghiép vu ctia S& Ni vu tinh Thira Thién Hué.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han ciia Phong Néi vu huyén

1. Trinh Uy ban nhin dén huyén, Chi tich Uy ban nhén dén huyén ban hinh
quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, nim nam va hang n&m; chuong
trinh, bién phép td chirc thuc hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuée
thudc linh vue quan 1y nha nude duge giao.

2. T6 chirc thyc hién céc vin ban phép luat, quy hoach, ké hoach sau khi dwroc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc, theo dai thi hanh phép lujt
vé cAc Iinh vire thude pham vi quén Iy duge giao.

3. V&t chirc, bo may:

a. Trinh Uy ban nh4n dén huyén, Chi tich Uy ban nhan dén huyén ban hanh
vin ban quy dinh cu thé chic ning, nhiém vuy, quyén han, td chic cia Phong Néi
vu huyén theo quy dinh va theo huéng din cia Uy ban nthén dan tinh;

b. Tham muu, gitip Uy ban nhin dén huyén trinh cip cé thim quyén quyét
dinh vigc thanh 13p, sép nhép, chia tich, giai thé cdc co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhén din huyén;

c. Thém dinh vé n6i dung dbi v&i dur thao vin ban quy dinh chirc ning, nhiém
v, quyén han va td chitc cia céc co quan chuyén mon, don vi su nghiép cdng lap
thudc I:Ty ban nhén dén huyén;

d. Thim dinh d& 4n thanh 18p, t& chirc lai, giai thé cic don vi su nghiép cong
lap thudc thdm quyén quyét dinh clia Uy ban nhan d4n huyén theo quy dinh cia
phép ludt va theo phan cip cia Uy ban nhén dén tink;

d. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén trong viée trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh thanh lap, t& chirc lai, giai thd cac don vi sw nghiép cong lép
thudc ny ban nhén din huyén theo quy dinh cda luit chuyén nganh;

e. Thim dinh viéc thanh 14p, kién toan, sép nhép, giai thé cac td chirc phéi
hop lién nganh thuéc thdm quyén quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan d4n huyén
theo quy dinh ctia phép lujt.

4. V& quan 1y, sit dung bién ché cdng chirc, s Ivong ngudi 1am viée trong
don vi sy nghiép cong lap:

a. Thm dinh, trinh Uy ban nhén ddn huyén, Chi tich Uy ban nhan dan huyén
ké hoach bién ché cong chirc, ké hoach s lugng ngudi 1am viée hing ndm cia céc
co quan, don vi su nghiép céng 18p thudc thdm quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dén
huyén @é Uy ban nhén dén huyén trinh Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh;

b. Trinh Chit tich Uy ban nhén dn huyén giao bién ché cong chitc, giao sé
lwong ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong 14p sau khi duge cip co thim
quyén phé duyét;
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c. Gitip Uy ban nhén dén huyén hudng din, kidm tra viéc quéan ly, st dung
bién ché cong chire, sb lugng ngwdi 1am vide trong don vi sy nghiép cong lap theo
quy dinh ctia phap lugt;

d. Téng hop, béo cdo bién ché cong chirc, sb lugng ngudi lam viée trong céc
co quan, t& chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 1dp theo quy dinh clia phap
luat.

5. V& quan Iy vi tri viéc lam, co cdu chirc danh cong chirc, vién chirc:

a. Trinh Uy ban nhan dén huyén ban hanh vin ban chi dao, huéng dén cdc co
quan, t6 chite, don vi thude Uy ban nhin dén huyén quan Iy xay dung & 4n vi tri
viéc lam, co cdu chirc danh cong chirc, vién chirc hodic d& 4n didu chinh vi tri viéc
lam, co cdu chirc danh cbng chirc, vién chitc theo quy dinh cila phap lugt va theo
chi dao, huéng din chia Uy ban nhén dén tinh;

b. Gitip Uy ban nhan dén huyén dén déc, theo doi, thdm dinh, tdng hop viéc
x4y dung d& 4n vi trf viée 1am, co cdu chirc danh cong chire, vién chirc hogic d& 4n
diu chinh vi tri viéc 1am, co cdu chic danh cdéng chitc, vién chirc trong cac co
quan, td chite, don vi thudce thAm quyén quéan Iy ctia Uy ban nhan dan huyén dé
trinh Uy ban nhan dén tinh thdm dinh; gitp Uy ban nhin din huyén tdng hop danh
muc vi tri viéc 1am, co cdu chitc danh cong chitc, vién chitc ciia huyén dé trinh Uy
ban nhén dén tinh theo quy dinh;

¢. Trinh fIy ban nhin ddn huyén thuc hién vigc st dung, quan Iy vi tri viéc
lam va co cdu chirc danh cdng chire, vién chirc trong cdc co quan, t§ chite, don
vi thudc Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh, theo phén cip hoic iy quyén
ctia Uy ban nhén dén tinh.

6. V& cong thc xay dung chinh quyén:

a. Tham muwu, gitip Uy ban nhén dan huyén trong viée t§ chirc va huéng din
cOng tic bau clr dai biéu Qubc hoi, bAu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan céc cp trén
dia ban theo quy dinh ctia phap ludt va huéng din ctia Uy ban nhan dén tinh;

b. Gitip Uy ban nh4n ddn huyén trinh Hoi ddng nhin din huyén biu, mién
nhiém, béi nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cdc thanh vién khac ctia Uy ban nhan
dan huyén theo quy dinh ciia phap luit;

c. Trinh Chu tich Uy ban nhén dén huyén phé chudn két qua béu ci, phé
chuin vigc mi€n nhiém, béi nhiém thanh vién Uy ban nhan dan cép x4 theo quy
dinh;

d. Gitip Uy ban nhdn din huyén trinh Chu tich Uy ban nhin dan tinh phé
chudn Kkét qua bau ci, phé chuin viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy
ban nhan dén huyén theo quy dinh ciia phap luit;

d. Xay dung, trinh Uy ban nthén dan huyén @ 4n lién quan dén viéce thanh lap,
giai thé, nhdp, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh, di tén don vi hanh
chinh, phn loai don vi hanh chinh trong dia ban dé Uy ban nhan d4n huyén trinh
cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
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e. Tham muu, gitip Uy ban nhén dan huyén huéng din va td chirc trién khai
thire hién céc d& 4n, vin ban lién quan dén céng téc dia giéi hanh chinh, phén loai
don vi hanh chinh sau khi duge cép c6 thdm quyén phé duyét;

g. Gitp Uy ban nhan dan huyén trong viéc quan 1y hd so, méc, chi gidi, ban
db dia giéi hanh chinh cta huyén theo quy dinh ciia phap luét;

h. Tham muu, gitip Uy ban nhin din huyén huéng din, kiém tra, tdng hop,
bao cdo viéc thue hién phép lugt vé dan cha & x4, thi trdn, & co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép cong 18p, & doanh nghiép trén dia ban va viéc thuc hién cong tac
dan v4n ctia chinh quyén theo quy dinh;

i. Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huyén trong viéc huéng dén thanh lép,
giai thé, sap nhap va kiém tra, tbng hep, bao cao vé& hoat dong cha thon, td dan phé
trén dia ban huyén theo quy dinh; thuc hién vige bdi dudmg cong tic cho cép
truéng, cip phé cia thon, td dan phé theo quy dink;

k. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén chi dao, huéng dén, kidm tra Uy
ban nhén dan xa trong viéc xdy dung, thyc hién cdc van bén, d& 4n lién quan dén
cong tac xdy dung nong thén méi theo phéan cong ctia Uy ban nhan dan huyén va
theo quy dinh cta phap luét.

7. V& can bo, cong chire, vién chirc; cdn b, cong chire x&, thi trén va nhiing
ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ x4, thi trén:

a. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh viée tuyén dung, st
dung, quan 1y vi tri viéc lam, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, cho tir chire, ludn
chuyeu biét phéi, khen thudng, ky luat, danh gi4, théi viéc, nghi huu, thyc hién
ché d6 tién lwong, ché do dai ngo va cac ché &8, chinh sach khac dbi v6i can bo,
cbng chire, vién chite thude thm quyén quén ly cia Uy ban nhén dan huyén theo
quy dinh ctia phép luét va phan cp ciia Uy ban nhén dan tinh;

b. Thyc hién cdng tic quan Iy hd so, cong tac dao tao, bdi dudng chuyén mén
nghiép vu, kién thire quéan ly d6i v6i cn b, cbng chirc, vién chitc; cdn bd, cong
chitc x&, thj trdn theo quy dinh ctia phdp Iugt, theo phan cip quan Iy cia Uy
ban nhén dan tinh va huéng din cia S& Ndi vu tink;

c. Gmp Uy ban nhan dan huyén thue hién viée tuyén dung, quan Iy cﬁng chirc
x4, thi trAn; thue hién ché do, chinh séch dbi véi can bd, cbng chirc x4, thi trdn va
nhiing ngufn hoat dong khong chuyén trach & x4, thi tran theo quy dinh.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché dd cong vu, cong chirc:

a. Trinh Uy ban nhén dan huyén trién khai, don dbc, kiém tra céc co quan
chuyén m6n ctng cip va Uy ban nhan dén x4, thij trén thue hién c6ng tdc cai cich
hanh chinh, cai cach ché d¢ cong vu, cong chitc & dia phuong;

b. Trinh Uy ban nhén dén huyén céc bién phép dy manh cai cach hanh chinh,
ddy manh cai cdch ché dd cong vu, cdng chitc trén dia ban huyén;

c. Thye hién cong tic tdng hop, bio cdo vé cai cdch hanh chinh, cai cich ché
d0 cong vy, cong chitc & dia phuong theo quy dinh.
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9. Gittp Uy ban nhan dén huyén thyc hién quén 1y nha nuéc vé td chic va
hoat dong ctia hdi, quy xa hoi, quy tir thién trén dia ban theo quy dinh ciia phép
lugt va theo ty quyén cita Cha tich Uy ban nhan dén tinh.

10. V& céng téc vin thu, huu trit:

a. Huéng din, kiém tra viée thuc hién céc ché 49, quy dinh v& van thy, hru trix
ctia Nha nude va clia tinh ddi véi céc co quan, td chire & chp huyén va clp xa theo
quy dinh ctia phép Iuét;

b. Thurc hién cong tac bao céo, théng ké v& vian thu, lvu trit theo quy dinh ctia
phép luét.

11. V& céng tac thi dua, khen thuéng;

a. Tham muu, dé xudt v6i Uy ban nhan dan huyén td chitc cac phong trao thi
dua va trién khai thuc hién chinh sach khen thuéng ciia Dang va Nha nuéc trén dia
ban huyén; lam nhiém vu thudng truc ca Hoi déng Thi dua - Khen thudng ctia
huyén;

b. Huéng dén, kiém tra, dén dbc viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua,
khen thudng trén dia ban huyén; x8y dung, quan Iy va sir dung Quy thi dua, khen
thudng theo quy dinh ctia phép luét.

12. V& cOng tac ton gido:

a. Gitp Uy ban nhan dén huyén chi dao, huéng dan, kiém tra va td chitc thuc
hi¢n céc cha truong clia Pang, chinh sach, phap Iuat ciia Nha nude vé ton gido va
cng tac ton giao trén dia ban;

b. Chit tri, phéi hop v6i céc co quan chuyén mén ciing cép dé thuc hién nhiém
vu quan Iy nha nudc vé tn gio trén dia ban theo phan cdp cia Uy ban nhan dén
tinh va theo quy dinh ctia phép luét;

c. Tham mu, gitip Uy ban nhan dén huyén giai quyét nhitmg vén dé cu thé v&
ton gido theo quy dinh ctia phdp luit va theo hudng din ctia S& Noi vu tinh.

13. V& cong tac thanh nién;

a. Té chitc trién khai thuc hién céc vin ban quy pham phép luat, chién lugec,
chwrong trinh, ké hoach phaét trién thanh nién va cdng tic thanh nién;

b. Huéng dén, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap Mt vé thanh nién va
cong tac thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhitng vin d& lién quan dén thanh
nién, cdng tac thanh nién theo quy dinh va theo phan cép;

c. Cht tri, phdi hop v6i cac co quan lién quan va céc t& chire khac ctia thanh
nién trong viéc thuc hién hoic d& nghi cép cé thdm quyén thye hién co ché, chinh
sach ddi v6i thanh nién va cong tac thanh nién theo quy dinh.

14. Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh c4c vin ban huéng din vé cong
tdc ndi vu trén dia ban; hudéng din chuyén mén, nghiép vu v& cong téc ndi vu déi
vOi cac co quan, don vi truc thudée UBND huyén va Uy ban nhin din cac x4, thi
trén.



15. Thuc hién viéc kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, xit Iy theo thim quyén
ho#c bdo cdo cp c6 thim quyén xi Iy cac vi pham vé cbng tic ndi vu trong dia
ban huyén theo quy dinh. Thure hién ¢bng tac phong, chéng tham nhiing, thyc hanh
tiét kiém, chéng lang phi theo quy dinh cta phédp luit vA phan cbng cia Uy
ban nhén dan huyén.

16. Thye hién cong téc théng ké, théng tin, bdo cdo Chi tich Uy ban nhan dén
huyén va Gidm dbc S& N6i vu tinh vé tinh hinh, két qua trién khai cong tic noi vu
trén dia ban.

17. T chirc trién khai, img dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
théng théng tin, hru trit phuc vu cong tdc quan 1y nha nwée v& cong tic ndi vu trén
dia ban,

18. Quan 1y vi tri viée lam, bién ché cong chire, co clu ngach cbng chirc trong
co quan Phong Néi vu huyén theo quy dinh cia phap luft.

19. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tAi sén ciia Phong Néi vu huyén
theo quy dinh ciia phép ludt va theo phan céng ciia Uy ban nhan dén huyén.

20. Gitip Uy ban nhan dan huyén quy dinh cu thé chire ning, nhiém vy, quyén
han cia fIy ban nhan dén x4, thi trin vé cdng tde ndi vu va cde linh vue cong téc
khdc dwgc giao trén co s& quy dinh cia phap luft va huong din cia S& Néi vu
tinh.

21. Thye hién cdc nhiém vy khéc theo phén c6ng ctia Uy ban nhin dén huyén
hodc theo quy dinh cda phép lut.

Pidu 3, Co ciu tb chitc va bién ché ciia Phong Néi vu huyén

1. Phéong N§i vu huyén c6 Trudng phong, khéng quéa 03 Ph6 Truéng phong
va cdc cong chirc thure hign ¢dng tac chuyén mén, nghiép vu:

a) Trudng phong Phong Néi vy huyén chiu trich nhiém truée Uy ban nhén
dén huyén, Chi tich Uy ban nhn dan huyén va truée phép ludt v& viéc thue hién
chirc nfing, nhiém vu, quyén han duge giao va todn bd hoat dong ciia Phong Nbi vu
huyén;

b) Phé Trudng phong Phong Noi vy huyén gitip Truéng phong phu trach va
theo di mot s6 mit cong téc; chiu trich nhiém truée Trrdng phong va tru6e phap
Juat v& nhiém vu duge phén ¢6ng. Khi Trirdéng phong ving mit mét Pho Trudng
phong duoc Trudng phong ty nhiém didu hanh cc hoat d6ng cia Phong;

¢) Viéc b nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phdi, dénh gis, khen thuéng,
ky luét, mi2n nhiém, cho tir chitc va thuc hién ché do, chinh sdch khac dbi véi
Trudng phong, Phé Trudng phéng Phong Noi vu huyén do Chi tich Uy ban nhén
dan huyén quyét dinh theo quy dinh.

2. Bién ché:

a) Bién ché cdng chitc ciia Phéng N§i vu huyén do Chi tich Uy ban nhén dén
huyén quyét dinh trong téng bién ché céng chirc cia huyén da dwoc clp co thdm
quyén phé duyét;
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b) Viéc bb i cong tac dbi véi cong chirc clia Phong N6i vu huyén phéi cin
ctr vao vi tri viéc lam, tidu chudn ngach cong chirc va phim chét, trinh do, nang luc
cua cOng chrrc.

Piéu 4. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngdy k& tt ngay k¥ va thay thé
Quyét dinh sb 01/2012/QD-UBND ngay 22 théng 02 nim 2012 ciia Uy ban nhin
dan huyén vé& viée quy dinh chirc néing, nhiém vy, quyén han va co cdu td chric cla
Phong N6i vu.

Pidu 5. TS chite thye hién

Chénh Vian phong Hdi dbng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén, Trudng
phong N6i vu huyén, Tha trudng cdc co quan, don vi c6 lién quan va Chi tich Uy
ban nhén dén céc x4, thj trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. o

N]g;'l nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 5; 3

- Uy ban nhén dan tinh; o CHUTICH
- 80 N6i vu tinh;

- 8¢ Tu phép tinh (Phdong VBQPPL);
- Trung t&m Cong béo tinh;

- Ban Thudng vu Huyén ty;

- Thudng true HOND huyén;

- Chu tich, cic PCT UBND huyén;

- Luu: VT.

Nguyén Pai Vui
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